> + N &2 o

0

QAN P
&
HUANUCO ‘“‘
SUB GERENCIA GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
DE DESARROLLO INSTITUCIONAL PRESIDENCIA REGIONAL
Y SISTEMAS.

ORGANO

e ORGANO DE LINEA

<<

COMPETENCIA|

* GERENCIA REGIONAL DE
INFRAESTRUCTURA - SUB
GERENCIA DE OBRAS

J

<

ROCEDIMIENTOS

* Ejecucion De Proyectos De Inversion Publica De
Infraestructura (Obras) Por Administracién Directa

* Ejecucién De Obra Del Programa De Inversiones

* Participara En La Elaboracién De Las Bases Para La
Contratacién De Estudios, Obras, Inspeccién Y/O
Supervision Externa Para La Ejecucion Por Diversas
Modalidades

* Recepcion De Proyectos Y/U Obras

~

J
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FORMATO 002

HOJA DE RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO

INVERSION PUBLICA DE
INFRAESTRUCTURA (OBRAS) POR | SGO-1 | 01 | 01
ADMINISTRACION DIRECTA

GOBIERNO MANUAL
REGIONAL
HUANUCO DE
HUANUCO SEDE CENTRAL PROCEDIMIENTOS
i Cadigo Vigencia Pagina
EJECUCION DE PROYECTOS DE DE A

12 [ 222 [251 [224 251

Organo Organo de Linea - Gerencia Regional de Infraestructura.
Competencia Sub Gerencia de Obras.
Estado Actual | [ Propuesto [ X |

Organo de Origen

Sub Gerencia de Obras.

Organo de Destino

Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion.

Tiempo de Duracién

Variable

SECRETARIA
02

SECRETARIA

Sub Gerente

Secretaria

Base Legal Ley N°27293 Ley que crea el Sistema Nacio nal de Inversion Publica.
Ley de Contrataciones del Estado (Aprobado mediante D.L N°1017)
Reglamento de Decreto Legislativo N° 1017 que a pro bo la Ley de Contrataciones del
Estado Decreto Supremo N°184-2008-EF)
Obijetivo Ejecutar el Proyecto de Inversion Publica de Infraestructura (Obra) de acuerdo al
disefio establecido en el expediente técnico aprobado. Por convenio el GRH es Co
financiante 1
Requisitos Estar incluido en el Programa de Inversiones, contar con Expediente Técnico aprobado
y tener asignacion presupuestaria en el Calendario de Compromiso.
o Cargo o - : .
N Descripcion de la Actividad Detallada Minutos Dias
Responsable
01 Gerente Regional GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA 180 3

Después de recepcionada la resolucién de aprobacion de
los expedientes técnicos y/o de los estudios definitivos
de los Proyectos de Inversiones Publicas, teniendo en
consideracion la programacion de la ejecucion de obras,
oportunamente, dispone con memorandum dar inicio a la
ejecucion de proyectos de inversién cuando el Gobierno
Regional Huanuco es Cofinanciante 1.

Elabora el memorandum de acuerdo a las indicaciones 30
del Gerente Regional de Infraestructura, hace firmar,
registra y remite a la Sub Gerencia de Obras.

SUB GERENCIA DE OBRAS 30 *)
Recepciona, registra y pone el memorandum a
consideracion del Sub Gerente.

180
Toma conocimiento, evalla la disponibilidad de personal
técnico y procede a designar al Ingeniero/Técnico como
monitor. En caso de contar con disponibilidad de
personal nombrado procede a su designacién inmediata
con memorandum con copia a la Sub gerencia de
Supervisién y Liquidacion

30

Elabora memorandum con copia a la Sub Gerencia de
Supervision y Liquidacion la designacion del Ingeniero
Monitor, de acuerdo a las indicaciones del Sub Gerente.
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Ingeniero Monitor

Secretaria

Sub Gerente

Secretaria

Toma conocimiento del memorandum y la
documentacion técnica remitida y procede a la
realizacion de las actividades previas a la ejecucion del
PIP (Requerimiento de bienes y servicios segun el
expediente técnico, elaboracion mensualmente de
informes técnicos detallando el avance fisico valorizado y
el avance financiero). Al término de la ejecucién, elabora
el Informe Final y la Pre-Liquidacion del Proyecto de
Inversion Publica, adjuntando toda la documentacién
técnica segun Directiva General del Gobierno Regional.

Registra y pone a disposicion del Sub Gerente.

Toma conocimiento, evalia y dispone se remita el
Informe Final y la Pre-liquidacion a la Sub Gerencia de
Supervisién y Liquidacion.

Elabora informe de acuerdo a las instrucciones del Sub
Gerente, hace firmar, registra y remite a la Sub Gerencia
de Supervision y Liquidacion.

Nota: Los dias de tramite varia entre 90 — 360 dias
dependiendo del tipo y envergadura de proyecto
donde el Gobierno Regional es COFINANCIANTE 1.

180

30

50

30

TIEMPO PROMEDIO

(*)

(*) Eltiempo de ejecucion de los proyectos es variable
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS $60-1

2011

Sub Gerencia de Obras

EJECUCION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA DE INFRAESTRUCTURA (OBRAS) POR

P
Después de recepcionada la
resolucién de aprobacién de los
expedientes técnicos y/o de los
estudios definitivos de los
Proyectos de Inversiones
Publicas, teniendo en
consideracién la programacién
de la ejecucién de obras,
dispone con memorandum dar
inicio a la ejecucién de
proyectos de inversién cuando
el Gobierno Regional es
Cofinanciante 1

\ .

ADMINISTRACION DIRECTA
GERENCIA REGIONAL DE
INFRAESTRUCTURA SUB GERENCIA DE OBRAS
\
y

l

g N\
Expediente técnico y/o expediente
definitivo, aprobado por resolucién,
Memorandum para iniciar la
ejecucion

v
4 N
Sub Gerente evalia la
disponibilidad de personal técnico
. J

£

Solicita Contratacién de Ing.
Residente y pide a la Sub Gerencia
de Supervisién y Liquidacién

designar Inspector

[ Gerente autoriza contratacién ]

¢Existe personal
técnico?

Sub Gerente solicita autorizacién
para contratar Ing. a la Gerencia
Regional de Infraestructura

\

\ J

l

Con memorandim designa R
Residente y solicita Inspector de
Obra a la Sub Gerencia de
\_ Supervisién y Liquidacién )

|

4 Ing. Monitor realiza actividades
previas, elabora informe final a
conclusién del proyecto, realiza la
pre liquidacién y solicita la
recepcién del proyecto de
\_ inversién Y.

|

-

~

Informe final, pre liquidacién y
solicitud de recepcién

Sub Gerente, evaltia dispone se
remita el informe final y la pre
liquidacién a la Sub Gerencia de
Supervisién y Liquidacién
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FORMATO 002

HOJA DE RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO

GOBIERNO MANUAL
REGIONAL
HUANUCO DE
HUANUCO SEDE CENTRAL PROCEDIMIENTOS
i Cadigo Vigencia Pagina
EJECUCION DE OBRA DEL PROGRAMA DE A
DE INVERSIONES (REQUERIMIENTO DE 22 [ 25 |22 | 251
BIENES Y SERVICIOS SGO-21 01 0L\ 12 122 7% 18
MENSUALIZADOS)
Organo Organo de Linea - Gerencia Regional de Infraestructura.
Competencia Sub Gerencia de Obras.
Estado Actual | [ Propuesto [ X |

Organo de Origen

Sub Gerencia de Obras.

Organo de Destino

Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion.

Tiempo de Duracion

60 Dias.

Sub Gerente

Gerente Regional

02
Director Regional
03
Director
04

Base Legal Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica y su Reglamento Decreto
Supremo N° 157-2002-EF.
Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

Objetivo Establecer el procedimiento para la ejecucién de una obra del Programa de Inversiones
por Administracion Directa.

Requisitos Aprobacion del Programa Anual de Inversiones.
Expediente Técnico de la obra aprobado con Resolucion de la Gerencia Regional de
Infraestructura.

o Cargo L o . .
N Descripcion de la Actividad Detallada Minutos Dias
Responsable
01 Ingeniero Residente | SUB GERENCIA DE OBRAS 40 12

Presenta el requerimiento mensual de materiales, equipos,
herramientas y mano de obra.

Evalla, visa y alcanza a la Gerencia Regional de 30
Infraestructura, el requerimiento PAAC mensual izado de
materiales para su atencion por parte de la Oficina
Regional de Administracion.

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA 30 22
EvalGa y envia con memorandum a la Oficina Regional de
Administracion, adjuntando el requerimiento para inclusién
al PAAC y mensualizado de materiales para adquisicion,
con copia a la Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION 40 22
Evalla el requerimiento y deriva con proveido a la Oficina
de Logistica y SS.AA para adquisicion de materiales segun
el tipo de proceso de adquisicion.

OFICINA DE LOGISTICA Y SS. AA 30 4
Adquiere los materiales de acuerdo a la normatividad
vigente y plazos establecidos, para su posterior
internamiento al almacén central y su posterior traslado al
almacén de obra, previa verificacion y aprobacion del
Ingeniero Residente.

TIEMPO PROMEDIO 60
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SGO-2
ADMINISTRATIVOS
2011 Sub Gerencia de Obras
EJECUCION DE OBRA DEL PROGRAMA DE INVERSIONES
(REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS MENSUALIZADO)
GERENCIA ‘
OFICINA REGIONAL DE OFICINA DE LOGISTICAY
SUB GERENCIA DE OBRAS lNFIl{IE\(;IlS(')I’P:::Jl;IggkA ‘ ADMINISTRACION SERVICIOS AUXILIARES
( Imicio )
Y — —
( Ingeniero Residente h (Gerente Regi)nal e y\ ‘ ( -
presenta al Sub Gerente de envia con memorandum a Director Regional evaltia el El Director de la Oficina,
Obras, el requerimiento OF. Regional de requerimiento y deriva con adquiere los materiales de
mensual de materiales, A d.min?stracién proveido a la Oficina de acuerdo a la normatividad
equipos, herramientas y adjuntando el g Logistica y Servicios vigente y plazos
\ mano de obra ) e e Auxiliares para adquisicién establecidos, para su
inclusion al PAAC de materiales segtin el tipo posterior internamiento al
mensualizado de de proceso de adquisicion rea de almacén. La misma
e que se encarga de trasladar
-

El Sub Gerente de Obras, )
evalla, visa y alcanza a la
Gerencia Regional de
Infraestructura, el
requerimiento PAAC
mensualizado de materiales

adquisicién, con copia a la
Sub Gerencia de
Supervision y Liquidacion

\ para su atencién

.

los materiales al almacén de
obra, previa verificacién y
aprobacién del Ingeniero
Residente
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FORMATO 002

HOJA DE RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO

LAS BASES PARA LA CONTRATACION
DE ESTUDIOS, OBRAS, INSPECCION Y/O
SUPERVISION EXTERNA PARA LA SGO-3 |01 |01 | 12222522
EJECUCION POR DIVERSAS LA
MODALIDADES

GOBIERNO MANUAL
REGIONAL
HUANUCO DE
SEDE CENTRAL PROCEDIMIENTOS
. Cadigo Vigencia Pagina
PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE DE A

Organo Organo de Linea - Gerencia Regional de Infraestructura.
Competencia Sub Gerencia de Obras.
Estado Actual | [ Propuesto | X |

Organo de Origen

Sub Gerencia de Obras.

Organo de Destino

Sub Gerencia de Obras.

Tiempo de Duracion

08 Dias.

Decreto Supremo N° 083-2004-PCM Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

03 SECRETARIA

Sub Gerente

04
Gerente Regional

05 Comité

Base Legal Decreto Supremo N° 084-2004-PCM, Reglamento de la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado.
Establecer el procedimiento para la contratacion de Obras, Inspeccién y/o Supervision,
Obijetivo de acuerdo a la Ley y Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones del Estado,
cuando se trate de consultoria de Obras: Estudios, Inspeccion y/o Supervision.
Aprobacion del Programa Anual de Inversiones.
Requisitos Expediente Técnico de la obra aprobado con Resoluciéon de la Gerencia Regional de
Infraestructura .
o Cargo L . . ]
N Descripcion de la Actividad Detallada Minutos Dias
Responsable
COMITE DE ADJUDICACION
01 Comité Mediante Oficio requiere opinidn del directivo o profesional o 40 1
servidor de la Sub Gerencia de Obras, quien emite la opinién
sobre las bases alcanzadas para su revision y elaboracion por
quien corresponda.
02

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA 10 1
Recepciona y lo deriva a la Sub Gerencia de Obras.

SUB GERENCIA DE OBRAS
Recepciona y emite la opinidn sobre las bases alcanzadas para 60 3
su revision y elaboracién por quien corresponda. Donde se
determinara la ejecucion de las obras definiendo las exigencias
técnicas y legales que deben cumplir los contratistas que sean
postores para la ejecucion delos proyectos; considerando el
uso de normas técnicas sectoriales, estandares internacionales 1
de construccién, normas de control interno, criterios de
evaluacion de modalidad de ejecucion de proyecto, verificacion
de las condiciones de viabilidad, estudios adicionales de

acuerdo a la naturaleza del proyecto y las condiciones 2
contractuales de tiempo, costo, equipo con especialistas,
penalidades, formas de pago, etc. 20

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA
Se recepciona con el Informe correspondiente para su
conocimiento y tramitado al Comité de Adjudicacion. 30

COMITE DE ADJUDICACION
Recepciona para las acciones que correspondan.

TIEMPO PROMEDIO 8
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

SGO-3

2011 Sub Gerencia de Obras

PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE LAS BASES PARA LA CONTRATACION DE ESTUDIOS, OBRAS,
INSPECCION Y/0 SUPERVISION EXTERNA, PARA LA EJECUCION POR DIVERSAS MODALIDADES

COMITE DE
ADJUDICACION

(  Imicio )

Mediante oficio requiere opinién del
directivo o profesional o servidor de
la Sub Gerencia de Obras, quien
emite la opinién sobre las bases

alcanzadas para su revisién y
elaboracién por quien corresponda

Recepciona para las acciones que
correspondan

Fin

GERENCIA REGIONAL DE
INFRAESTRUCTURA

i

SUB GERENCIA DE OBRAS

N
¥

Secretaria recepciona y deriva a la
Sub Gerencia de Obras

)

correspondiente para su

Se recepciona con el Informe W
conocimiento y tramite al Comité de

( Recepciona y emite la opinién sobre las )
bases alcanzadas. Donde se determinara la
ejecucion de los estudios, definiendo las
exigencias técnicas y legales que deben
cumplir los consultores que formulen los
estudios definitivos del proyecto; de
acuerdo a la naturaleza del proyecto y las
condiciones contractuales de tiempo,
costo, equipo con especialistas,

penalidades, formas de pago, etc.

Adjudicacién
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FORMATO 002

HOJA DE RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO

GOBIERNO MANUAL
REGIONAL
HUANUCO DE
SEDE CENTRAL PROCEDIMIENTOS
Cadig Vigencia Pagina
0
RECEPCION DE PROYECTOS Y/U SGO DE A
OBRAS 4 "l 01]01]12 (230 [25 [23 [251
1 2
Organo Organo de Linea - Gerencia Regional de Infraestructura.
Competencia Sub Gerencia de Obras.
Estado Actual | | Propuesto | X |

Organo de Origen

Unidad Organica Ejecutora de PIPs

Organo de Destino

Gerencia Regional de Infraestructura.

Tiempo de Duracién

30 Dias.

Base Legal Art. 112° Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado con Ordenanza
Regional N°076-2009-CR-GRH
Obijetivo Recepcion de Obra del Proyecto ejecutado
Requisitos Informe de Campo.
Expediente Técnico.
Memoria Descriptiva.
o Cargo L - :
N Descripcion de la Actividad Detallada Minutos Dias
Responsable
01 ORGANO EJECUTOR DE PIP (SUB GERENCIA DE 60 4
Responsable del PIP | OBRAS)
Concretizado el Proyecto; se elabora el Informe Final de
Sub Gerencia de Obras, de acuerdo a directiva vigente con
el V° B° del inspector supervisor presenta a su jefe
inmediato y solicita su recepcion con la conformidad de
obra.
Presentando el Residente de Obra el Informe Final con la
Memoria Descriptiva Valorizada y planos de replanteo y
Secretaria documentos técnicos. 10
Recepciona el informe, registra y pone a disposicion del Sub
Sub Gerente Gerente.
30
02 Toma conocimiento y solicita al Gerente Regional la
recepcion del Proyecto, dispone la elaboracion del informe
para el inicio de los tramites pertinentes. Como érgano
ejecutor se remite la propuesta de 2 representantes que
Secretaria integraran la Comision de Recepcion de Obra. 10 4
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA
Gerente Regional Recepciona, registra y pone a disposicion del Jefe.
Toma conocimiento y convoca con citacion a reunion 60
03 extraordinaria a todos los integrantes y responsables de la
SECRETARIA ejecucion en su calidad de Gerente para definir el
cronograma de recepcion de las Obras. 10

Elabora citacién, hace firmar, registra y envia a los Sub
Gerentes y responsables de la ejecucion (Residente e
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04

05

06

07

Gerente Regional

Secretaria

Gerente Regional

Secretaria

Secretaria

Sub Gerente

Secretaria

Responsable del
Proyecto

Inspector)

COMISION DE RECEPCION DE OBRAS

En la fecha y hora especifica en la citacion se retinen y
proceden a definir la fecha para la recepcién del proyecto en
coordinacion con los responsables de la ejecucién
(Residente e Inspector) levantando el Acta de Recepcién
gue se adjunta a la Liquidacion Técnica de Obra.

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA

Con memorandum ordena al Organo Ejecutor del Proyecto
se dé cumplimiento a la recepcién del mismo en la fecha
indicada en el Acta.

Elabora memorandum multiple segun indicaciones del
Gerente, hace firmar, registra y envia al Sub Gerente del
Organo Ejecutor del proyecto (Sub Gerencia de Obras).

COMISION DE RECEPCION DE OBRAS

Designado mediante una Resolucion Ejecutiva Regional con
lugar, fecha y hora indicada en el memorandum mudiltiple la
Comisién conjuntamente con los responsables de la
ejecucion del proyecto se rednen y proceden a realizar la
verificacién respectiva, de acuerdo al expediente referencial
o al Plan de Trabajo segun corresponda, levantando el
ACTA DE RECEPCION (SIN OBSERVACIONES) la cual es
firmada por los integrantes de ambas partes los que
entregan y los que reciben el proyecto. En caso que hubiera
observaciones no se recepciona el proyecto y con
memorandum el GRI comunica dichas observaciones para
su absolucion.

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA

Con memorandum comunica las observaciones al Sub
Gerente de Obras dando un plazo para su absolucion y
cumplimiento. Asimismo, comunica al Organo Ejecutor el
ACTA DE RECEPCION SIN OBSERVACIONES para que
continde con el tramite de liquidacion.

Elabora memorandum segun indicaciones del Gerente
Regional, hace firmar, registra y remite.

ORGANO EJECUTOR DE PIP (SUB GERENCIA DE
OBRAS, ETC)
Recepciona, registra y pone a disposicion del Sub Gerente.

Toma conocimiento y ordena con memorandum absolver las
observaciones al responsable del proyecto dentro del plazo
especificado.

Elabora memorandum segun indicaciones del Gerente
Regional, hace firmar, registra y remite.

Toma conocimiento y procede al cumplimiento de las
ordenes del Sub Gerente absolviendo las observaciones
planteadas dentro del plazo dado.

60

60

10

60

60

10

20

10

30

12

TIEMPO PROMEDIO

30
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
GOBIERNO REGIONAL HUANUCO ADMINISTRATIVOS SGO-4
2011 Sub Gerencia de Obras

RECEPCION DE PROYECTOS Y/0 OBRAS

GERENCIA
((’;‘lfgggk'g:g’: Rep ;;’ REGIONAL DE COMITE DE RECEPCION DE OBRAS
INFRAESTRUCTURA
! | ( |
Concretizado el proyecto se elabora Gerente toma conocimiento y (" Enla fecha y hora especifica en la
el Informe Final de SGO de acuerdo convoca con citacion a reunién citacién se retinen y proceden a
a directiva vigente con el V°B° del extraordinaria a todos los definir la fecha para la recepcién del
Inspector Supervisor, presenta a su integrantes y responsables de la proyecto en coordinacién con los
jefe inmediato y solicita su ejecucion en su calidad de Gerente responsables de la ejecucién,
recepcion con la conformidad de para definir el cronograma de levantando el Acta de Recepcién que
obra recepci6n de las obras se adjunta a la Liquidacién Técnica de
J\\ Obra
~ 7
Sub Gerente toma conocimiento y Gerente como Presidente de
solicita al Gerente Regional de Comisién Recibe memorendiim multiple
Infraestructura se recepcione el ordena con memorandum al Organo para reunién en fecha segiin Acta;
proyecto y que se disponga la Ejecutor se cumpla plan de Trabajo; Informe Final
elaboracién del Informe para el con la recepcién en la fecha fijada
inicio de los tramites pertinentes en Acta
\

®

La Comision se retne en lugar, hora y

( Memorandim con las N fecha indicada, con responsable de
observaciones a la recepcion del ejecucién del proyecto; realizan la
proyecto; plazo para la absolucién verificacion de acuerdo al plan de
trabajo
(" . )
Subgerente toma conocimiento con
memorandim ordena absolver las Si
observaciones en el plazo fijado ¢Es conforme?
No
Responsable del proyecto toma N\ Con n.lemorandﬁm comunica las
conocimiento y procede al observaciones al Sub Gerente de .O’bras, po— pr—
cumplimiento de absolver las dandq an plazo JPELE B absoluc1.on y omision C(Z;n memorandum a
o W S cumplimiento, asi mismo comunica al . erente .
- J Organo Ejecutor el Acta de Recepci6n sin Regional de Infraestructura comunica
Observaciones para que continue con el las observaciones para su absolucién
v Y tramite de liquidacién.
¢~ Sub Gerente toma conocimientoy
ordena absolver las observaciones al
responsable del proyecto dentro del
plazo especificado.
. i J {
/e . ™
Especialista responsable del proyecto Comisién levanta Acta de Recepcién sin
procede al cumplimiento de las observaciones; firman todos los
ordenes del Sub Gerente absolviendo integrantes por ambas partes, los que
las observaciones planteadas dentro entregan y reciben el proyecto
del plazo dado J
§ J /
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HUANUCO ‘“‘
SUB GERENCIA GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
DE DESARROLLO INSTITUCIONAL PRESIDENCIA REGIONAL
Y SISTEMAS.

\
e ORGANO DE LINEA
ORGANO
\/ Y,
¢ GERENCIA REGIONAL DE )
INFRAESTRUCTURA - SUB
COMPETENCIA GERENCIA DE SUPERVISION Y
LIQUIDACION
v )
\
* Liquidacién De Proyectos Y/U Obras
* Transferencia De Proyectos Y/U Obras
PROCEDIMIENTOS | * Valorizacion De Obra Por Contrato
_J

N
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FORMATO 002

HOJA DE RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO

GOBIERNO MANUAL

REGIONAL

HUANUCO

SEDE CENTRAL PROCEDIMIENTOS
Cadigo Vigencia Pagina
LIQUIDACION DE PROYECTOS Y/U SGSL - DE A
OBRAS 1 01 (01|12 |23 |25 |23 |251
3 1 6

Organo Organo de Linea - Gerencia Regional de Infraestructura.
Competencia Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion.
Estado Actual | [ Propuesto | X |

Organo de Origen

Unidad Organica Ejecutora del PIP

Organo de Destino

Gerencia Regional de Infraestructura

Tiempo de Duracion

27 dias

Base Legal Art. 114° Reglamento de Organizacion y Funciones, aprobado con Ordenanza
Regional N° 076-2009-CR-GRH.
Art. 178°de la Ley de Contrataciones del Estado, ap robado con D.S 184-2008-EF
Obijetivo Determinar el costo real en la ejecucion del PIP.
Requisitos Liguidacién Técnica y/o Informe Técnico
o Cargo L - : .
N Descripcion de la Actividad Detallada Minutos Dias
Responsable
01 | Sub Gerente UNIDADES ORGANICAS 20 1
Una vez recepcionado el proyecto y/o obra de
SECRETARIA Infraestructura, con el ACTA DE RECEPCION (SIN
OBSERVACIONES) mediante informe solicita se realice la
liquidacion fisico-financiera del proyecto de infraestructura
Secretaria acompafiando toda Ila documentacion técnica y 20
administrativa de acuerdo a la directiva respectiva.
Elabora informe segun indicaciones del Sub Gerente,
Gerente Regional hace firmar, registra y remite a la Gerencia Regional de 10
Infraestructura.
02 1
GERENCIAS REGIONALES DE LA CUAL DEPENDE EL 20
ORGANO EJECUTOR DE PIP
Secretaria Recepciona, registra y pone a disposicion del Gerente
Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial. 10
Secretaria
Toma conocimiento y con proveido deriva a la SGSL (Sub 10
Gerente Regional Gerencia de Supervision y Liquidacion). En caso de
proyectos ejecutados por la Sub Gerencia de Obras se
solicita directamente a la GRI la liquidacion. 20
Registra proveido y con cargo remite a la GRI. 10
Secretaria
03 GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA 1
Recepciona, registra y pone a disposicion del GRI. 10
Secretaria Toma conocimiento y con proveido dispone que la SGSL
atienda lo solicitado.
30
Sub Gerente de Registra proveido y remite a la SGSL.
Liguidaciones
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04

05

06

07

08

Secretaria

Liquidador Técnico
Financiero

Secretaria

Sub Gerente

Secretaria

Secretaria

SECRETARIA

Sub Gerente

Secretaria

Secretaria

Gerente Regional

Secretaria

SECRETARIA

Director

Secretaria

SECRETARIA

Director

Secretaria

SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
Recepciona, registra y pone a disposicion de Sub
Gerente.

Toma conocimiento, evalla y con memorandum, dispone
gue los liquidadores financieros ejecuten la liquidacion. En
caso de encontrar observaciones devuelve el expediente
con observaciones.

Elabora Memo segun indicacion del Sub Gerente, hace
firmar, registra y entrega a los liquidadores.

Toman conocimiento y teniendo en consideracion las
directivas vigentes elaboran la liquidacion técnica
financiera del PIP y con informe presenta al Sub Gerente
para aprobacion.

Registra y pone a disposicion del Sub Gerente.

Toma conocimiento y con informe a la GRI/Presidente de
la CR (Comision de Recepcién) en caso de conformidad
para la firma correspondiente de los integrantes de la CR.

Elabora informe segun indicaciones del Sub Gerente,
previa a la firma, registra y entrega al Presidente de la
CRLTOP

COMISION DE RECEPCION DE OBRAS

Recibe expediente y con la participacion de todos los
miembros revisan y aprueban, procediendo el Presidente
a visar el expediente de liquidacion. Si existiera
observaciones rechazan con informe dirigido al Sub
Gerente de Supervision Liquidacion.

SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
Recepciona informe de aprobacién o rechazo y pone a
disposicién del Sub Gerente.

En caso de aprobacion de la liquidacién por parte de la
CR con informe lo eleva al GRI solicitando su revision
contable.

Elabora el informe segun indicaciones del Sub Gerente, lo
hace firmar, registra y entrega a la Gerencia Regional.

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA
Recepciona, registra el informe y pone a disposicion del
Gerente Regional.

Toma conocimiento y con memo remite a la Oficina
Regional de Administracién para su revision contable.

Elabora memorandum segin indicaciones del Gerente
Regional, previo a la firma, registra y remite a la Oficina
Regional de Administracion.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION
Recepciona, registra y pone a disposicion del Director.

Toma conocimiento y con proveido dispone que la Oficina
de Contabilidad revise el expediente de liquidacion
financiera.

Registra proveido y con cargo remite a la Oficina de
Contabilidad.

10 17

30

10

30

10

30

10

30 2

10

10 1

30

10

10

30

10

10 1

30

10

30
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09
Contador Il OFICINA DE CONTABILIDAD 10
Recepciona, registra y pone el informe a disposiciéon del
Director de Contabilidad.

Secretaria 20
Toma conocimiento y con proveido dispone que el
Director Especialista haga la revision contable. 10

Registra proveido y entrega la documentacion al
responsable de la revision de la liquidacion financiera.
Secretaria 30
Realiza la revisién contable y elabora su informe de
aprobacién o de rechazo a su jefe inmediato.

Sub Gerente

Recepciona y pone a disposicion del Director de 10
Contabilidad.
10
Secretaria Toma conocimiento y con proveido deriva a la SGSL.

SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
Recepciona y lo pone a disposicion del Sub Gerente de
Supervision y Liquidacion.

Toma conocimiento y en caso de conformidad con informe
a la GRI solicita aprobacion de la liquidaciéon por
Resolucion, adjuntando original y 03 copias.

Elabora informe de conformidad de Liquidacion y se da
inicio del tramite para su aprobacion.

TIEMPO PROMEDIO 27
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

SGSL-1

2011

Sub Gerencia de Supervisién y Liquidacién

LIQUIDACION DE PROYECTOS Y/U OBRAS

U proyecto. J

Gerente Regional
toma conocimiento

y con memo remite
ala Oficina Regional
de Administracién
para su revision

contable

Sub Gerente para

\ aprobacion /

Sub Gerente evaltia

— ¢Es conforme?

No

Ol

Si

Sub Gerente en caso de
observaci

devuelve a liquidadores
para que absuelvan

No
Y
(La CR hace conocer las
obser al Sub
Gerente de
Supervision y
Liquidacién

L .

—

Sub Gerente remite a
Comision de Recepcion
ara la firma

Sub Gerente en caso de
aprobacién por parte de
la CRLTOP, eleva con

informe al Gerente
Regional de
Infraestructura
solicitando revisién
contable.

Sub Gerente toma

conocimiento y en
caso de
conformidad con
informe a GRI
solicita aprobacién
de la liquidacién
por Resolucién,
adjuntando original
y tres copias

Secretaria elabora
informe de
conformidad de
liquidacién y se da
inicio de tramite
para su aprobacién

y
/Los de la CR aprueba
y firman. Presidente
visa el
expediente y remite a
Sub Gerencia de
Supervision y

Liquidacion

GERENCIA
UNIDADES REGIONAL DE GERENCIA SUB GERENCIA DE COMISION DE OFICINA OFICINA DE
ORGANICAS LA CUAL DEPENDE REGIONAL DE SUPERVISION Y RECEPCION REGIONAL DE CONTABILIDAD
EL ORGANO INFRAESTRUCTURA LIQUIDACION DE OBRAS ADMINISTRACION
EJECUTOR
(inicio ) \ — \ ® \
x Roci -
/" Unavez (" Gerentecon ) Gerente toma 7 G Catetare ) ::;zii?aiie;:e;:i:di? Director Regional Director toma
recepcionado el proveido ; ycon imi evaltay los miembros revisan y dispone C°"°Cl{“le“'f° y con

proyecto y/o obra deriva a Gerencia, proveido dispone dispone que los aprueban procediendo que la Of. de proveido dispone
de infraestructura Regional de que liquidadores técnico y el Pr::ld[s;:z:e\gzar el Contabilidad revise

con el Acta de Infraestructura (Sub TG B merem i financiero ejecuten la li%uidacién pedi de

Recepcién (sin Ger. de Supervision Supervisién y liquidacién liquidacién

observ: ), Sub y Liquidacién). En Liquidacién financiera
Gerente con caso de proyectos atienda lo solicitado
informe solicita ejecutados por la (Tiquidadores técnico y
se realice Sub Gerencia de iero elat I
liquidacion fisico Obras se solicita a liquidacién del PIP y con
Financiera del GRI directamente la P
\___liquidacién _ ;

informe de rechazo

¥
remite al jefe
inmediato

Especialista realiza
informe de
aprobacion y remite
al jefe inmediato

Director toma
conocimiento y con
proveido deriva a la

Sub Gerencia de
Supervision y
Liquidacién
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FORMATO 002

HOJA DE RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO

GOBIERNO MANUAL
REGIONAL
HUANUCO DE
HUANUCO SEDE CENTRAL PROCEDIMIENTOS
Cadigo Vigencia Pagina
TRANSFERENCIA DE PROYECTOS Y/U | sGSL - DE A
OBRAS 2 01 01|12 |23 |25 |23 |251
7 1 9
Organo Organo de Linea - Gerencia Regional de Infraestructura.
Competencia Sub Gerencia de Supervision y Liguidacion.
Estado Actual | Propuesto [ X |

Organo de Origen

Sub Gerencia de Supervision y Liguidacién

Organo de Destino

Direcciones Regionales Sectoriales

Tiempo de Duracion

5 dias

Base Legal

Art. 115° inciso d) Reglamento de Organizacion y Funciones,
Ordenanza Regional N° 076-2009-CR-GRH.

aprobado con

Objetivo

Transferir Proyectos y/o Obras

Requisitos

Liquidacién Final del Proyecto

Cargo

NO
Responsable

Descripcion de la Actividad Detallada

Minutos

01

Sub Gerente

Secretaria

Secretaria

02

Gerente Regional

SECRETARIA

Gerente Regional

SECRETARIA

SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION

Una vez que se ha recibido la Resolucion de liquidacion del
proyecto y el informe de la Oficina de Contabilidad a través del cual
se comunica la Rebaja de la Cuenta Contable respectiva procede a
solicitar su transferencia, acompafiando una propuesta de
cronograma, que es elaborada previa coordinaciéon con el érgano
correspondiente.

Elabora informe segun indicaciones del Sub Gerente, hace firmar,
registra y remite la documentacion técnica para la transferencia
(expediente técnica de obra y resolucion de liquidacién de
aprobacion) a la GRI.

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA
Recepciona, registra y pone a disposicion de la GRI.

Toma conocimiento de las Liquidaciones Técnico Financieras
aprobados via RER y prepara la transferencia del proyecto de obra.

Definida la programacion con informe solicita se comunique al
sector a través de la Presidencia Regional alcanzando el proyecto
de oficio correspondiente.

Elabora informe y memorandum segun indicaciones del Gerente
Regional, hace firmar, registra y remite.

Con memorandum comunica las observaciones al Sub Gerente de
Supervisién y Liquidacion para la resolucion de aprobacion por el
ejecutor que acompafia la Liquidacion dando un plazo para su
absolucién y cumplimiento. Asimismo, comunica con proveido al
ACTA DE TRANSFERENCIA para su registro en el Banco de Datos
de Liquidaciones en caso de existir observaciones.

Elabora memorandum segun indicaciones del Gerente Regional,
hace firmar, registra y remite.

30

20

10

30

30

10

TIEMPO PROMEDIO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS SGSL-2

GOBIERNO REGIONAL HUANUCO ADMINISTRATIVOS

2011 Sub Gerencia de Supervision y Liquidaciéon

TRANSFERENCIA DE PROYECTOS Y/O OBRAS

SUB GERENCIA DE
SUPERVISION Y LIQUIDACION

( Imicio )

Una vez que se ha recibido la Resolucién de
Liquidacién del Proyecto y el Informe de la
Oficina de Contabilidad a través del cual se
comunica la Rebaja de la Cuenta Contable
respectiva, procede a solicitar su transferencia,

acompafiando una propuesta de cronograma,

que es elaborada previa coordinacién con el
érgano correspondiente

Secretaria elabora informe segtin indicaciones
del Sub Gerente, hace firmar, registra y remite la
documentacién técnica para la transferencia
(expediente técnico de obray resolucién de

GERENCIA
REGIONAL DE
INFRAESTRUCTURA

Informe con solicitud de
transferencia, Resolucién de
Liquidacién, Informe de Direccién
de Finanzas, Cuaderno de Obra,

etc.

Gerente toma conocimiento, de las
Liquidaciones Técnico Financieras
aprobados via RER y prepara la
transferencia del proyecto de obra

Definida la programacién con informe )
solicitase comunique al sector a través de
la Presidencia Regional, alcanzando el
proyecto de oficio correspondiente

liquidacién de aprobacién) a la Gerencia
Regional de Infraestructura

\ ;

Elabora informe y memorandum segtin
indicaciones del Gerente Regional

Gerente con memorandiim comunica las
observaciones al Sub Gerente de
Liquidaciones con plazo para su

absolucién

Gerente con proveido comunica el Acta
de Transferencia para su registro en el
Banco de Datos de Liquidaciones

Fin
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FORMATO 002

HOJA DE RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO

GOBIERNO
REGIONAL MANUAL
HUANUCO DE

SEDE CENTRAL PROCEDIMIENTOS

Cadigo Vigencia Pagina
VALORIZACION DE OBRA POR SGSL - DE A
CONTRATO 3 01 01 | 12 |24 |25 |24 |251
0 1 2
Organo Organo de Linea - Gerencia Regional de Infraestructura.
Competencia Sub Gerencia de Supervision y Liguidacion.
Estado Actual | [ Propuesto [ X |

Organo de Origen

Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion

Organo de Destino

Oficina Regional de Administracién

Tiempo de Duracion

26 dias

02 Sub Gerente

Base Legal Art. 115° inciso e) Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado con
Ordenanza Regional N° 076-2009-CR-GRH.

Objetivo Establecer el procedimiento a seguir para supervisar y valorizar una Obra que se
ejecuta bajo la modalidad de contrata.

Requisitos Expediente Técnico aprobado con Resolucion de la Gerencia General Regional.

o Cargo L - : .
N Descripcion de la Actividad Detallada Minutos Dias
Responsable

GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA

01 Gerente Regional A fin de implementar la Supervisiéon del Contrato, informa a la 30 2

Oficina Regional de Administracion, indicando se proceda al
pago de la valorizacién que sera solicitada dentro de los cinco
dias (05), contados a partir del primer dia habil del mes
siguiente al de la Valorizacion respectiva, que sera cancelada
por la Entidad en fecha no posterior al Gltimo dia del mes
solicitado, cumpliendo lo establecido por D.S. N° 1017 y su
Reglamento aprobado mediante D.S. N° 184-2008-EF, asi
mismo dispone, mediante memorandum que la Sub Gerencia
de Supervision y Liquidacion, designe al Ingeniero Supervisor.

SUB GERENCIA DE SUPERVISION Y LIQUIDACION
A través del Ingeniero supervisor designado mediante el 60
proceso que corresponda segun presupuesto considerado en el
expediente técnico de obra (proceso de adjudicaciones y
contrataciones o0 proceso interno de contratacion para el
supervisor de obra). A partir de la disposicién con el
memorandum emitido por el Gerente Regional de
Infraestructura y el profesional inspector o supervisor designado
cumplira su funcién conforme establece el D.S. N° 1017 y su
Reglamento aprobado mediante D.S. N° 184-2008-EF, Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado respectivamente
analiza, coordina y toma conocimiento del contrato, los informes
compatibilidad de obra con el expediente técnico de obra y con
el contrato, mensuales de valorizaciones para fines de pago con
su conformidad, de avance fisico y financiero de obra, conforme
establece la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

20

El Ingeniero supervisor mensualmente y/o quincenalmente
realizard informes de cumplimiento sistematizado metas en
todas las etapas de ejecucion del proyecto verificando que se
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03

Ingeniero Supervisor

Monitor de Obra

Sub Gerente

Director Regional

cumplan las condiciones del Expediente Técnico y/o del
Contrato, contrastando la valorizacion de obra con las
condiciones de viabilidad del proyecto, las metas fisicas y
financieras a la Sub Gerencia de Supervision y Liquidaciones,
las valorizaciones del contratista para fines de pago,
debidamente rubricadas; dichos documentos deben ser
firmados por el Ingeniero Supervisor y Contratista.

Analiza las valorizaciones, si estan conformes, con informe
eleva el Expediente a la Subgerencia de Supervision y
Liquidacion para su visacién y tramite a la Gerencia Regional
de Infraestructura

Analiza las valorizaciones, la visa si estan conformes, eleva el
Expediente a la Gerencia Regional de Infraestructura, para su
visacion y tramite a la oficina Regional de administracién; caso
contrario devuelve al Ingeniero Inspector.

OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION

Evalla las metas financieras y valorizacion final, disponiendo el
pago correspondiente, previa verificacion del contrato vy
cumplimiento de los requisitos establecidos por el D.S. N° 1017
y su Reglamento aprobado mediante D.S. N° 184-2008-EF (Ley
de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su
Reglamento).

180

30

40

120

TIEMPO PROMEDIO

26
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
GOBIERNO REGIONAL HUANUCO SGSL-3
ADMINISTRATIVOS
2011 Sub Gerencia de Supervision y Liquidacion
VALORIZACION DE OBRA POR CONTRATO
GERENCIA SUB GERENCIA DE OFICINA REGIONAL DE
REGIONAL DE SUPERVISION Y ADMINISTRACION
INFRAESTRUCTURA LIQUIDACION
- ~
i
Oficia a la Oficina Regional de [ Através del Ingeniero Supervisor, N
Administracién, indicando se proceda analiza, coordinay toma conocimiento
al pago de la valorizacién conforme a lo del contrato, luego ejecuta todas las
establecido por D.SN2 1017 y su actividades que establece EI D.S N2
Reglamento aprobado mediante D.S N° 101_7 y su Reglamento aprobado
184-2008 (Ley de Contrataciones y mediante D.S N° 184-2008 (Ley de
Adquisiciones del Estado) Contrataciones y Adquisiciones del
L Estado) )

ispone mediante memorandum que p ~
la Sub Gerencia de Supervisién y El Ingeniero Supervisor mensualmente
Liquidacién, designe al Ingeniero y/o quincenalmente informa a la Sub
Supervisor Gerencia de Supervisién y Liquidacién,
las valorizaciones del contratista para
fines de pago, debidamente rubricadas,

Ny | dichos documentos deben ser firmados
por el Ingeniero Supervisor y
Contratista
- J
e P
Visa expediente y deriva a la Oficina i E_l Sul.)’Gerentz.a de Sllpel’Vl.Slor? y
Regional de Administracion para su Liquidacién, analiza las valorizaciones,
e los visa si estan conformes, eleva el
expediente a la Gerencia Regional de
Infraestructura
. /

~
( La Oficina Regional de Administracién,
evaliia las metas financieras y

valorizacién final, disponiendo el pago
correspondiente, previa verificacion del

contrato y cumplimiento de los requisitos

establecidos por EI D.SN21017 y su
Reglamento aprobado mediante D.S N°
184-2008-EF (Ley de Contrataciones y
Adaquisiciones del Estado)
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FORMATO 002

HOJA DE RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO

GOBIERNO MANUAL
REQIONAL
HUANUCO DE
SEDE CENTRAL PROCEDIMIENTOS
Cadigo Vigencia Pagina
3 A DE A
CERTIFICACION AMBIENTAL SG(15 “lo1lo1l 12 24 125 22 1251
3 1 6

Organo Organo de Linea - Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental.
Competencia Sub Gerencia de Gestion Ambiental.
Estado Actual | X [ Propuesto [ ]

Organo de Origen

Gerencias de Linea

Organo de Destino

Gerencias de Linea

Tiempo de Duracion

Estipulado segun Reglamento D.S 019-2009-MINAM

DIA: 30dias
ElA/sd: 90 dias
EIA/d: 120 dias
Base Legal Ley N°27867 — Ley Organica de Gobiernos Regionales
Ley N°27783 — Ley de Bases de Descentralizacion
Ley N°28611 — Ley General del Ambiente
Ley N°28245 — Ley Marco del Sistema Nacional de Ges tion Ambiental
Ley N°27446 — Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental
D.L N°1078, Modificatoria de la Ley del SEIA
D.S N°019-2009-MINAM- Reglamento de la Ley del SEIA
Ley N°27444 Ley del Procedimiento Administrativo Gen eral
Art. 126° inciso i) Reglamento de Organizacion y Funciones, aprobado con
Ordenanza Regional N° 076-2009-CR-GRH.
Objetivo Evaluacion de Proyectos de Inversidon Publica, enmarcados dentro del Sistema
Nacional de Impacto Ambiental (SEIA), para su evaluacion y aprobacion de la
Certificacion Ambiental, segin la categorizacion que amerita, de acuerdo a la
legislacion.
Requisitos Estudios de Pre Inversion y/o Definitivos con Estudio de Impacto Ambiental.
o Cargo N - :
N Descripcion de la Actividad Detallada Minutos Dijas
Responsable
GERENCIAS DE LINEA
01 Para iniciar obras, ejecutar y continuar con el desarrollo del 1
proyecto de inversidon de acuerdo a Ley, la Gerencia de
Linea remite con informe a la GRRN y GA, el estudio del
PIP que incluye el Estudio de Impacto Ambiental, con los
requisitos que exige el TUPA, para su evaluacion y
aprobacion de la certificacion ambiental segin la
categorizacion que amerita de acuerdo a la legislacion.
02 SECRETARIA
GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y
GESTION AMBIENTAL 5 1
Gerente Recepciona, registra, pone a disposicion de Gerencia.
Toma conocimiento y dispone con proveido a la Sub 30
Gerencia de Gestion Ambiental
03 SUB GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL
SECRETARIA Recepciona, registra, pone a disposicion de la Sub
Gerencia. "
5 *)
Sub Gerente Toma conocimiento, evalla y deriva con proveido al

SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y SISTEMAS Pagina 240




04

05

06

SECRETARIA

Especialista
Ambiental

SECRETARIA

Sub Gerente

SECRETARIA

SECRETARIA

Gerente

SECRETARIA

SECRETARIA

Director

Especialista

Juridico

SECRETARIA

Especialista para que realice la Evaluacion del Estudio de
Impacto Ambiental.

Registra el proveido y entrega al Especialista

Toma conocimiento y evalla los documentos con los
requisitos que exige el TUPA, procede segin Reglamento
D.S 019-2009-MINAM para su evaluacion, autorizaciéon o
se deniega si no estan comprendidos en:

e Categoria | (Evaluacion Preliminar DIA: 30 dias)

e Categoria ll (EIA/sd: 90 dias)

e Categoria lll (EIA/d: 120 dias),
Emite la Certificacion Ambiental correspondiente y dentro
de plazos estipulados.
De ser necesario se solicita la intervencion de otros
Especialistas y luego emite un Informe al Sub Gerente
declarando la viabilidad del estudio.
Categoria | Evaluacion Preliminar DIA: 30 dias
Categoria Il (EIA/sd: 90 dias)
Categoria lll (EIA/d: 120 dias)
Y/o alcanzando las observaciones formuladas,
concediendo en ambos casos 30 dias para el
levantamiento de las observaciones.

Registra el proveido y entrega al Sub Gerente.

Recibe informe y concluida la revisién y evaluacion del
EIA, eleva a la Gerencia Regional de Recursos Naturales y
Gestion Ambiental, para los tramites consiguientes para la
emision de la Resolucion.

Si existen observaciones, eleva a la Gerencia Regional de
Recursos Naturales y Gestion Ambiental para el
levantamiento de observaciones por el responsable del
proyecto o consultor.

Elabora el Informe segln indicaciones del Sub Gerente,
hace firmar, lo registra y lo eleva a la Gerencia Regional de
Recursos Naturales y Gestion Ambiental.

GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y
GESTION AMBIENTAL

Recepciona el Informe Técnico con los documentos
sustentatorios, registra y pone a disposicion de la Gerencia
Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental.

Toma conocimiento, revisa y dispone con proveido se
derive a la Oficina Regional de Asesoria Juridica con todos
los antecedentes.

Registra el proveido y entrega al Director Regional de
Asesoria Juridica para emisiébn de la Resolucién
Aprobatoria (Art. 55°D.S 019-2009-MINAM) o emisién de
la Resolucién Desaprobatoria (Art. 55° D.S 019-2009-
MINAM)

OFICINA REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA
Recepciona el Informe Técnico con los documentos
sustentatorios, registra y pone a disposicién del Asesor
Legal.

Toma conocimiento, revisa y dispone con proveido se
derive al Especialista Juridico para que proyecte la
Resolucion correspondiente

Proyecta y emite la Resolucion correspondiente.

30

120

10

10

10

10

30

30

10

30
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Gerente GERENCIAS DE LINEA 5
Recepciona el Informe Técnico con los documentos
sustentatorios y la Resoluciéon que aprueba la Certificacion
SECRETARIA Ambiental, registra y pone a disposicion de la Gerencia
Regional de Infraestructura.

Toma conocimiento, deriva a la Sub Gerencia respectiva y
dispone se continde con el tramite de aprobacién final del
estudio del Proyecto de Inversién Pulblica.

Registra el proveido y entrega a la Sub Gerencia para
continuar con el trdmite de aprobacion del PIP segun
corresponda.

TIEMPO PROMEDIO

*Los plazos estéan estipulados segun el Reglamento D.S 019 -2009 - MINAM de la Ley del

Sistema de Evaluacién de Impacto Ambiental.
Categoria | Evaluacién Preliminar DIA: 30 dias
Categoria Il (EIA/sd: 90 dias)

Categoria lll (EIA/d: 120 dias)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS SGGA-1

GOBIERNO REGIONAL HUANUCO ADMINISTRATIVOS

2011 Sub Gerencia de Gestién Ambiental

CERTIFICACION AMBIENTAL

‘ SUB GERENCIA DE GESTION OFICNA REGIONAL DE

GERENCIA REGIONAL DE
GERENCIAS DE LINEA RECURSOS NATURALES Y
P ASESORIA JURIDICA
GESTION AMBIENTAL ‘ AMBIENTAL J
( Imicio )
i S
A 4 ¢
,Para iniciar obras, e'ecutar\ ) imi f )
L ) €] Recepciona, registra y pone a Sub G’erente Foma conoc1mllento, Director toma
y continuar con el disposicién de la Gerencia Gl Glaive eon R el conocimiento, revisa
desarrollo del proyecto de Especialista para que realice la di oveid y
inversion de acuerdo a Ley evaluacién del Estudio de Impacto 1spone con proveico se
la Gerencia de Linea nbiental derive al Especialista
Juridico para que
remite a GRRN y GA el [FELEGRI
estudio del PIP que incluye . ) proyecte la Resolucién
el Estudio de Impacto Qerente toma conqmmlento y correspondiente
Ambiental, con los dlspon.e con proyeldo a l:.a Sub \. J
requisitos TUPA para Gerencia de Gestién Ambiental P e . ~
evaluacién y aprobacién o Especialista Ambiental
de la certificacién documentos con requisitos TUPA, Y
ambiental segitin la \ J procede segiin Reglamento D.S Especialista Jurfdico
categorizacién que 019'2999 'MIN‘A_‘M parasu proyecta y emite la
e Ge AmeTEn AT ef/aluaglon, autorizacién o se Resolucién
L legislacién ) deniega si no es:ir.l comprendidos correspondiente
Categoria I (Evaluacién Preliminar
DIA: 30 dias)
Categorfa II (EIA/sd: 90 dias)
\ Categoria I1I (EIA/d: 120 dias) )
~ ™~ X
{ (Emite Certificacion Ambiental De)
L ser necesario se solicita la
Gerente toma Gerente toma conocimiento, ; -
L ) ] . p intervencién de otros
conocimiento, deriva a la revisa y dispone con proveido se T .
. . . . . Especialistas y luego emite un
Sub Gerencia respectiva y derive a la Oficina Regional de
) oA - iy Informe al Sub Gerente
dispone se contintie con el Asesoria Juridica con todos los o
) . declarando la viabilidad del
tramite de aprobacién antecedentes. E
. estudio
final del estudio del I n o]
s Categorfa I (Evaluacién Preliminar
Proyecto de Inversion
Publi DIA: 30 dias)
ublica Categorfa II (EIA/sd: 90 dfas)
Categoria I1I (EIA/d: 120 dias)
y/o alcanzando las observaciones
v Secretaria registra el proveido y formuladas concediendo en
Secretaria registra el entrega al Director Regional de ambos casos 30 dias para el
proveidoy entregaala Asesorfa Juridica para emisién de levantamiento de las
Sub Gerencia para la Resolucién Aprobatoria (Art. observaciones.
continuar con el tramite 55° D.S 019-2009-MINAM) o \_ )
de aprobacién del PIP TG
segun corresponda. de la Resolucién Desaprobatoria P 2 ~
(Art. 55° D.S 019-2009-MINAM) Sub Gerente recibe informe y
concluida la revisién y evaluacién
del EIA eleva ala GRRNyGA para
Fin los tramites correspondientes
para la emisién de la Resolucién
- /
\ J
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FORMATO 002

HOJA DE RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO

UANUCO

GOBIERNO MANUAL
REGIONAL
HUANUCO DE

SEDE CENTRAL PROCEDIMIENTOS

Cadigo Vigencia Pagina

ESTRATEGIAS REGIONALES DE A

RESPECTO A LA DIVERSIDAD SGGA -

BIOLOGICA Y SOBRE CAMBIO 2 01 |01 |12 34 §5 34 251

CLIMATICO

Organo Organo de Linea - Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental.
Competencia Sub Gerencia de Gestion Ambiental.
Estado Actual | Propuesto [ x |

Organo de Origen

Gerencias de Linea.

Organo de Destino

SECRETARIA de Consejo Regional (Consejeros Regionales)

Tiempo de Duracion

60 Dias

Base Legal

Ley N°27867 — Ley Organica de Gobiernos Regionales

Ley N°27783 — Ley de Bases de Descentralizacion

Ley N°28611 — Ley General del Ambiente

Ley N°28245 — Ley Marco del Sistema Nacional de Ges tion Ambiental

Ley N°27446 — Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental

D.L N°1078, Modificatoria de la Ley del SEIA

D.S N°019-2009-MINAM- Reglamento de la Ley del SEIA

Art. 126°inciso c) Reglamento de Organizacion y Fun ciones, aprobado con Ordenanza
Regional N° 076-2009-CR-GRH.

Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo Ge neral.

Objetivo

Elaborar e implementar la Estrategia Regional de Cambio Climatico

Requisitos

Conformacién del Equipo Técnico Regional de Estrategia frente al Cambio Climatico.

Cargo

NO
Responsable

Descripcién de la Actividad Detallada Minutos Dijas

01

02 SECRETARIA

Gerente

03
Especialista

Equipo Técnico

GERENCIAS DE LINEA 1
Por encargo del Ministerio del Ambiente y en cumplimiento a
la normatividad vigente se llevara a cabo las estrategias
para contrarrestar y prevenir los efectos del cambio climatico

GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y 10 1
GESTION AMBIENTAL
Convocatoria a Instituciones.

En cumplimiento a la normatividad vigente crea el grupo 30
técnico de caracter multisectorial con participacién de
actores locales y es reconocida con Resolucion Ejecutiva
Regional.

Se realiza la instalacion del Grupo Técnico Regional de 10
Cambio Climatico

EQUIPO TECNICO DE CAMBIO CLIMATICO

Formula el Plan de trabajo y el cronograma de actividades y
lo presenta al Equipo Técnico de Cambio Climatico para su
aprobacion.

Conjuntamente con el Equipo Técnico de Cambio Climatico 120
se lleva a cabo la Etapa de Elaboracion de Propuestas,
Diagnostico Regional, Presentacion de Propuestas,
realizacion de un Taller Regional, consolidacion de la
informacién para la Formulacion de las Estrategias
Regionales para el Cambio Climatico.

60 20
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Revisa y aprueba, luego eleva a la Gerencia de Recursos
Especialista Naturales y Gestibn Ambiental para los tramites 60
consiguientes.

; Elabora el Informe segun las indicaciones del Sub Gerente,
SECRETARIA hace firmar, lo registra y lo eleva a la Gerencia Regional de 10
Recursos Naturales y Gestién Ambiental.

GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y
04 SECRETARIA GESTION AMBIENTAL 5
Recepciona el Informe Técnico con los documentos
sustentatorios, registra y pone a disposicion de la Gerencia
Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental.

Gerente Toma conocimiento, revisa y dispone con proveido se derive
el Informe Técnico al Presidente de la Comision Ambiental 10
Regional (CAR- Hco.)

COMISION AMBIENTAL REGIONAL HUANUCO

05 SECRETARI Convocatoria y aprobacion del Informe Técnico en
Asamblea de la propuesta de la Estrategia y lo presenta al 60
Ministerio del Ambiente (MINAM).

SECRETARIA MINISTERIO DEL AMBIENTE
Si es aprobado por el ente rector, comunica a la Comisién
Ambiental Regional (CAR-Hco.) 10

06

COMISION AMBIENTAL REGIONAL HUANUCO
07 ; Lo presenta al Gobierno regional Huanuco con atencioén a la 5
SECRETARIA Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion
Ambiental

GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y
08 GESTION AMBIENTAL 10
Gerente Recepciona el Informe Técnico con los documentos
sustentatorios, registra y pone a disposicion del Gerente
Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental.

) Toma conocimiento, revisa y solicita inclusion de la 60
SECRETARIA Estrategia Regional frente al Cambio Climatico para tratarse
en la Agenda Mensual de los Consejeros Regionales.

Consejeros Recepciona el Informe Técnico con los documentos
09 sustentatorios registra y pone a disposicién del Organo 60
Legislativo para su andlisis y emision de la Ordenanza
Regional para su reconocimiento y publicacién de acuerdo a

ley.

SECRETARIA DEL CONSEJO REGIONAL
Emite Ordenanza Regional, firma y publicacion de la
aprobacién de la Estrategia Regional.

TIEMPO PROMEDIO 60
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO ADMINISTRATIVOS

SGGA-2

2011 Sub Gerencia de Gestion Ambiental

ESTRATEGIAS REGIONALES RESPECTO A LA DIVERSIDAD BIOLOGICA Y SOBRE CAMBIO

CLIMATICO
EQUIPO TECNICO COMISION SECRETARIA DEL
GER%%‘:S DE GRRNyGA DE CAMBIO AMBIENTAL M"Zﬁg;ﬂ?-gﬂ CONSEJO
CLIMATICO ‘ REGIONAL HCO REGIONAL

(  Imicio )

e l

Y
( Por encargo del A

normatividad vigente
se llevara a cabo las
estrategias para
contrarrestar y
prevenir los efectos del

S propuesta de la
cambio climético cambio climatico Estrategiay lo
- @@ presenta al Ministerio
. Y del Medio Ambiente
Junto al Equipo Técnico
de Cambio Climatico se |

La GRRN y GA a través

participen en la
conformacién del
Equipo Técnico para
elaborar e implementar
la estrategia regional de

La Gerencia en
cumplimiento a la
normatividad vigente
crea el grupo técnico de
caracter multisectorial
con participacion de
actores locales y es
reconocida con RER

presenta al Equipo
Técnico de Cambio
Climatico para su
aprobacién

~————

lleva a cabo la Etapa de
Elaboracién de
Propuestas, Diagnostico
Regional, Presentacion
de Propuestas,
realizacién de un Taller
Regional, consolidacion
de la informacién para
la Formulacién de las
Estrategias Regionales
para el Cambio
Climatico

Especialista formula el\

Se realiza la instalacion
del Grupo Tecnico
Regional de Cambio
Climatico

Gerente revisa y
dispone se derive el
Informe Técnico al
Presidente de la
Comisién Regional
Ambiental (CAR- HCO)

Especialista revisa y
aprueba, luego elevaa
la GRRN y GA para los
tramites consiguiente:

Minilsterio de de su Secretarfa Plan de Trabajo y el intermedio de
Am}nlgnte yen convoca a las Cronograma de Secretarifa hace la
cumplimiento con la Instituciones para que Actividades y lo convocatoria para

La Comisién por

posteriormente llevar
a cabo la aprobacién
del Informe Técnico
en Asamblea, de la

Aprobado el Informe
Técnico en el
Ministerio de Medio
Ambiente, la

Comision Ambiental
Regional (CAR-HCO)
lo presenta al GRHco
con atencion a la
GRRN y GA

Si es aprobado por
el Ente Rector,
comunicaala

Comisién
Ambiental Regional
(CAR - Huanuco)

Secretaria del
Consejo Regional
emite Ordenanza
Regional, firmay

hace la publicacién

Gerente revisa y
solicita inclusion de la

Estrategia Regional
frente al Cambio
Climatico para tratarse
en la Agenda Mensual
de los Consejeros
Regionales

de la aprobacién de
la Estrategia
Regional
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SUB GERENCIA GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
DE DESARROLLO INSTITUCIONAL PRESIDENCIA REGIONAL
Y SISTEMAS.

ORGANO

e ORGANO DE LINEA

J

\%

N/

COMPETENCIA

* GERENCIA REGIONAL DE
RECURSOS NATURALES Y
GESTION AMBIENTAL - SUB
GERENCIA DE RECURSOS
NATURALES

\

J

N\

PROCEDIMIENTOS

e Reformulacién De Perfiles, Formulacién De
Expedientes Técnicos Y Ejecucién De Proyectos De
Forestacion, Reforestacion Y Conservacion De Los
Recursos Naturales

~

y

N
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GOBIERNO MANUAL
REGIONAL
HUANUCO DE
UANUCO SEDE CENTRAL PROCEDIMIENTOS
i Cadigo Vigencia Pagina
REFORMULACION DE PERFILES, BDE A
FORMULACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS Y EJECUCION DE SGRN -
PROYECTOS DE FORESTACION, 1 01 01|12 ) 25125 |25 o)
REFORESTACION Y CONSERVACION DE o 112
LOS RECURSOS NATURALES

Organo Organo de Linea - Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental.
Competencia Sub Gerencia de Recursos Naturales
Estado Actual | [ Propuesto | x |

Organo de Origen

Gerencias de Linea

Organo de Destino

Sub Gerencia de Recursos Naturales

Tiempo de Duracion

30 Dias

Base Legal

Regional N°076-2009-CR-GRH.

Art. 124° inciso c) Reglamento de Organiz acion y Funciones, aprobado con Ordenanza

Objetivo

reservas y areas naturales protegidas regionales,
integramente dentro de su jurisdiccion conforme a Ley.

Preservar conservar y administrar en coordinacion con los Gobiernos Regionales, las
que estan comprendidas

Requisitos

Expediente Técnico.

Cargo

NO
Responsable

Descripcién de la Actividad Detallada

Minutos

01

02 SECRETARIA

Gerente

SECRETARIA

SECRETARIA
03

Sub Gerente

SECRETARIA

GERENCIAS DE LINEA

Remite informe y/o memorandum con proveido a la Gerencia
Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental para la
Reformulacion de Perfiles, Formulacion de Expedientes
Técnicos y ejecucion de Proyectos de Forestacion,
Reforestacion y Conservacion de los Recursos Naturales y otros
tramites administrativos.

GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y
GESTION AMBIENTAL

Recepciona, registra documentos y pone a disposicién del
Gerente Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental.

Dispone documentos con proveido a la Sub Gerencia de
Recursos Naturales para su atencion.

Descarga y entrega con cuaderno de cargo a la Sub Gerencia
respectiva

SUB GERENCIA DE RECURSOS NATURALES
Recepciona, registra y pone a disposicion del Sub Gerente.

Toma conocimiento, evalta conforma y nombra al Especialista
y/o a los responsables de los equipos técnicos para que realicen
la ejecucion de estudios, perfiles formulacion de expedientes
técnicos, asimismo da proveido a diversas solicitudes de los
usuarios.

Registra el proveido y entrega al Especialista y/o responsable
para su atencion a lo solicitado.

10

30

10

30

15
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Especialista Toma conocimiento y teniendo en consideraciéon las normas 5
legales, segun el tipo de documento, procede a la evaluacién o
ejecucion del mismo, emitiendo un informe al Sub Gerente,
alcanza las observaciones y/o informe final. 60

) Registra el documento de evaluacién y/o estudio final del
SECRETARIA profesional responsable y entrega al Sub Gerente. 10

Recibe el documento (Expediente, Perfil, Reformulacion,
Sub Gerente Requerimientos, Pedidos, etc.) lo revisa y redacta un informe.
10
Recibe el informe segln las indicaciones del Sub Gerente, eleva
a la Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion
04 SECRETARIA Ambiental.
GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y 30
GESTION AMBIENTAL
SECRETARIA Recepciona el informe del Sub Gerente acompafiado de los 10
demas documentos y/o folios del Especialista o Residente, lo
registra y pone a disposicion del Gerente Regional de Recursos
Gerente Regional Naturales y Gestion Ambiental.

) Revisa y dispone con proveido a las Gerencias de Linea, revisor 5
SECRETARIA ylo solicitante.

) Registra proveido y remite el informe con el perfil y/o Expediente
05 SECRETARIA Técnico a las Gerencias de Linea que lo requieran. 30

GERENCIAS DE LINEA
Gerente Regional Recepciona, registra y pone a disposicion del Gerente Regional.

Toma conocimiento y en caso de que el informe tenga 10
observaciones es derivado a la Sub Gerencia respectiva. Si esta
conforme los documentos, dispone se continlie con el tramite de
SECRETARIA aprobacion.

Registra proveido y entrega con cargo a la Sub Gerencia
respectiva para continuar con el tramite segun corresponda.

TIEMPO PROMEDIO 30
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GOBIERNO REGIONAL HUANUCO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

SGRN-1

2011 Sub Gerencia de Recursos Naturales

REFORMULACION DE PERFILES, FORMULACION DE EXPEDIENTES TECNICOS Y EJECUCION DE
PROYECTOS DE FORESTACION, REFORESTACION Y CONSERVACION DE LOS RECURSOS

NATURALES
GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS SUB GERENCIA DE
GERENCIAS DE LINEA NATURALES Y GESTION AMBIENTAL RECURSOS NATURALES
{ Inicio )
N
.
s ™ ¥ : ™

Remiten informe y/o memorandum con
proveido a la Gerencia Regional de
Recursos Naturales y Gestion Ambiental
para la Reformulacién de Perfiles,
Formulacién de Expedientes Técnicos, y
ejecucion de Proyectos de Forestacion,
Reforestacién y Conservacién de los
Recursos Naturales y otros tramites

administrativos.
. J

12
Gerente Regional toma conocimiento y
en caso de que el Informe tenga
observaciones es derivado a la Sub
Gerencia respectiva, si esta conforme
los documentos dispone que se
continte con el tramite de aprobacién

-~

Secretaria registra proveido y entrega

con cargo a la Sub Gerencia respectiva

para continuar con el tramite segtin
corresponda.

]

|

< Fin

—

O

Gerente dispone documentos con
proveido a la Sub Gerencia de
Recursos Naturales para su
atencién

Gerente Regional revisa y dispone con

Sub Gerente evalta, conformay
nombra al Especialista y/o a los
responsables de los equipos técnicos
para que realicen la ejecucién de
estudios, perfiles de formulacién de
expedientes técnicos, asimismo da
proveido a diversas solicitudes de los

usuarios.
J

Especialista toma conocimiento y
teniendo en consideracién las normas
legales, segtin el tipo de documento,
procede a la evaluacién o ejecucién
del mismo, emitiendo un informe al
Sub Gerente, alcanza las
observaciones y/o informe final.

Sub Gerente recibe documentos
(Expediente, Perfil, Reformulacién,
Requerimientos, Pedidos, etc) lo

revisa y redacta un informe

proveido a las Gerencias de Linea,
revisor y/o solicitante. J

e
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